
ALUR UNTUK MAHASISWA UJIAN PROPOSAL DAN SKRIPSI SECARA 
ONLINE 

 
 
Mahasiswa yang akan ujian Proposal maupun ujian Skripsi diharapkan mendaftarkan ujian mereka ke 
bagian akademik dengan cara sebagai berikut : 

 
 
 

1.  Mahasiswa yang telah di ACC oleh Pembimbing I dan Pembimbing II (form 5 atau Form 13) dapat 
mendaftarkan diri untuk ujian proposal maupun skripsi dengan mengirimkan scan atau foto ACC dimaksud 
disertai dengan lembar pengesahan yang telah di tanda tangani oleh pembimbing 1 dan 2 ke bagian akademik.  

2.   Mendaftarkan ke bagian akademik melalui WA ataupun email dengan melampirkan semua persyaratan dan 
beserta data mahasiswa. 

3.   Selanjutnya mahasiswa diharapkan mengisi Daftar Tugas Akhir dan juga Histori Bimbingan   yang ada di 
Simak pada bagian Tugas Akhir. 

4.   Setelah itu mahasiswa Mendaftarkan diri di Daftar Wisuda dan mengisi Biodata atau apabila ada yang belum 
dimengerti bisa ditanyakan ke bagian akademik melalui WA ataupun email. 

5.   Setelah melengkapi semua persyaratan, Bagian Akademik akan memverifikasi persyaratan yang dikirm, dan 
bagian TU akan mengirimkan hasil validasi bahwa mahasiswa tersebut  siap untuk ujian secara online. 
Selanjutnya mahasiswa mengirimkan hasil validasi tersebut kepada dosen-dosen yang bersangkutan, dan Ketua 
Sidang akan menentukan tanggal dan waktu ujian yang telah disepakati secara online 

6.   Form Penilaian bisa dikirimkan secara online kepada masing-masing dosen dan akan dinilai secara online 
7.   Saat pelaksanaan ujian online berlangung dengan metode apapun dimohon bagi mahasiswa dan Ketua Sidang 

untuk mendokumentasikan dengan cara Screenshot dan/atau di Videokan sebagai bukti bahwa ujian 
dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. 

8.  Masing-masing penguji mengirimkan hasil penilaian yang telah di di tandatangani ke pembimbing I, 
selanjutnya  Pembimbing I selaku Ketua Sidang  merekap dan membuat berita acara dan di tandatangani.  
Berita Acara yang telah di tandatangani dimaksud (softcopy) dikirimkan ke Bagian Akademik. 

9.  Hasil ujian beserta Berita Acara yang telah lengkap ditandatangani seluruh pembimbing dan penguji 
(hardcopy) akan diserahkan oleh Ketua Sidang saat kampus kembali efektif. 

 
Data Diri Mahasiswa yang harus dilengkapi: 

 
    Nama, Nim, Prodi, Tanggal Ujian dan Waktu Ujian, 

 
 
Persyaratan Ujian Proposal : 

 

1.   ACC Pembimbing I dan Pembimbing II 
2.   Melampirkan bukti nama penguji yang sudah di acc oleh Koprodi 

 

 
Persyaratan Ujian Skripsi : 

 

 
1.   ACC Pembimbing I dan Pembimbing II 
2.   Melampirkan Slip UKT Terakhir 
3.   Melampirkan Bukti KRS Terakhir 
4.   Melampirkan Transkrip Akademik 
5.   Melampirkan Sertifikat PKKMB Universitas 
6.   Melampirkan Sertifikat PKKMB Fakultas 
7.   Melampirkan Sertifikat Student Day Universitas 
8.   Melampirkan Sertifikat Student Day Fakultas 

 

 
Pendaftaran Bisa dilakukan by WA maupun Email dibawah ini: 

    WA: Bu Dayu Mei : 081533741123 Prodi (Sosiologi & Ilmu Politik) 
    WA : Bu Devi : 087841340891 Prodi (Hubungan Internasional & D3 Perpustakaan) 
    WA : Bu  Eva : 0817554395 Prodi (Ilmu Administrasi Negara & Ilmu Komunikasi) 
    Email : fisipjurnalojs@gmail.com (semua Prodi) 


